
  สหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด 

 ระเบียบวาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2564 

  ................................. 

อาศัยอำนาจตามความในขอ 72(9) แหงขอบังคับสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค

อุบลราชธานี จำกัด พ.ศ. 2562 เพ่ือใหมีระเบียบการเบิกคาใชจายสำหรับผูเดินทางไปปฏิบัติงานในเรื่องท่ีเก่ียวของ 

เปนประโยชนกับสหกรณ คณะกรรมการดำเนินการ ชุดท่ี 47 ครั้งท่ี 4/2564 เม่ือวันท่ี 30 ธันวาคม 2563 ไดมีมติ

กำหนดระเบียบสหกรณออมทรพัยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด วาดวยการเบิกคาใชจายใน

การเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2564 ดังตอไปนี้ 

ขอ 1. ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสทิธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2564” 

ขอ 2. ระเบียบนี้ใหมีผลบังคับใชตั้งแตวันท่ี  5 มกราคม พ.ศ. 2564  เปนตนไป 

ขอ 3. ใหยกเลิกระเบียบวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2563  และบรรดาระเบียบ 

ประกาศ คำสั่งมติ หรือขอตกลงอ่ืนใดซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ และใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ 4. ในระเบียบนี้ 

สหกรณ  หมายถึง สหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสทิธปิระสงค อุบลราชธานี จำกัด 

คณะกรรมการดำเนินการ  หมายถึง คณะกรรมการดำเนินการสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาล

สรรพสิทธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด 

ประธานกรรมการดำเนินการ หมายถึง ประธานกรรมการดำเนินการสหกรณออมทรัพย

โรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด 

กรรมการดำเนินการ หมายถึง  กรรมการดำเนินการสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาล 

สรรพสิทธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด 

ผูจัดการ  หมายถึง  ผูจัดการสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค อุบลราชธานี 

จำกัด 

เจาหนาท่ี  หมายถึง  รองผูจัดการ ผูชวยผูจัดการ หัวหนาฝาย และเจาหนาท่ีของสหกรณออม

ทรัพยโรงพยาบาลสรรพสทิธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด  



ผูเดินทางไปปฏิบัติงาน  หมายถึง  ผูท่ีไดรับอนุมัติใหเดินทางไปติดตอ  หรือประสานงาน หรือเขา

ประชุม สัมมนา อบรม ศึกษาดูงาน อบรมระยะสั้น หรือเดินทางไปปฏิบัติงานตามท่ีไดรับมอบหมายในเรื่อง

เก่ียวของและเกิดประโยชนกับสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด   

ขอ 5.  ประธานกรรมการ กรรมการ ผูจัดการ รองผูจัดการ ผูชวยผูจัดการ เจาหนาท่ี ผูตรวจสอบกิจการ 

สมาชิก และบุคคลท่ีไดรับมอบหมาย จะเดินทางไปปฏิบัติงาน ตองไดรับอนุมัติจากประธานกรรมการ ดำเนินการ

หรือคณะกรรมการดำเนินการสุดแตกรณี จึงจะสามารถเบิกคาใชจายในการเดินทางได   

 ขอ 6.  การเดินทางไปปฏิบัติงาน ถาหยุดอยู ณ ท่ีใดโดยไมมีความจำเปนแกงานของสหกรณ จะเบิกคา

เดินทางในวันกลับได แตไมสามารถเบิกเบี้ยเลี้ยงหรือคาใชจายอ่ืนได  

ขอ 7. คาพาหนะในการเดินทางไปปฏบิัติงานท้ังในจังหวัดและตางจังหวัด ซ่ึงรวมถึงคาเชายานพาหนะ คา

บรรทุก คาจางคน แบกหาม หรืออ่ืนๆ ทำนองเดียวกัน จากบานพักหรือสำนักงานสหกรณถึงปลายทางไป -กลับ 

ใหเบิกคาพาหนะเทาท่ีจายจริง  

        7.1  คารถโดยสารประจำทาง หรือรถไฟ หรืออ่ืน ๆ ตามเหมาะสมและเบิกคาพาหนะเหมาจายได

ไมเกินอัตราคาโดยสารรถไฟชั้นหนึ่งรถนอนปรับอากาศ หากตองเสียคาธรรมเนียมพิเศษ  

ใหเบิกคาธรรมเนียม ตามชั้นท่ีโดยสารนั้นได รวมท้ังคาทางดวน ถามี 

        7.2  กรณีท่ีไมมีพาหนะประจำทาง หรือมีแตตองการความรวดเร็ว หรือ ความปลอดภัยเพ่ือ

ประโยชนแหงงานสหกรณ ใหใชยานพาหนะอ่ืน ตลอดจนเครื่องบินชั้นประหยัดได โดยประธานกรรมการ

ดำเนินการหรือคณะกรรมการดำเนินการเปนผูอนุมัติสุดแตกรณี 

       7.3 กรณีมีความจำเปนตองใชยานพาหนะสวนตัวแทนพาหนะอ่ืน ใหบันทึกเหตุผลและตองไดรับ

อนุมัติโดยประธานกรรมการดำเนินการหรือคณะกรรมการดำเนินการเปนผูอนุมัติสุดแตกรณี ในการเบิกคาน้ำมัน

เชื้อเพลิงใหคำนวณระยะทางตามทางหลวงแผนดินโดยใหเบิกในอัตรากิโลเมตรละ 6 บาท 

  7.4 กรณีเชาพาหนะและเติมเชื้อเพลิงใหเบิกเทาท่ีจายจริง โดยตองมีผูไปปฏิบัติงานรวมไมนอย

กวา 2 คน 

         7.5  การเดินทางโดยเครื่องบิน เบิกไดในราคาชั้นประหยัด เฉพาะประธานกรรมการดำเนินการ 

รองประธานกรรมการดำเนินการ กรรมการดำเนินการ ผูจัดการ และผูชวยผูจัดการ  นอกเหนือจากบุคคลดังกลาว 

หากจำเปนตองเดินทางโดยเครื่องบิน ตองไดรับอนุมัติจากประธานกรรมการดำเนินการหรือคณะกรรมการ

ดำเนินการเปนผูอนุมัติสุดแตกรณี 

         7.6  บรรดาสิ่งของและพัสดุท่ีนำไปใชในการปฏิบตัิงาน ใหเบิกคาบรรทุกไดเทาท่ีจายจรงิ ถา

จำเปนจะบรรทุกทางเครื่องบินตองไดรับอนุมัติจากประธานกรรมการดำเนินการหรือคณะกรรมการดำเนินการเปน

ผูอนุมัติสุดแตกรณี 

  7.7  กรณีกรรมการหรือเจาหนาท่ีและหรือผูไดรับมอบหมายใหเดินทางไปติดตองาน 



อำเภอเมืองหรืออำเภอวารชำราบ เพ่ืองานสหกรณ  ใหเบิกคาพาหนะไปกลับไดไมเกินวันละ 200 บาทตอครั้งตอ

คน หากการเดินทางครั้งนั้นสถานท่ีไกล ทำใหมีคาพาหนะเกิน 200 บาท ใหเบิกไดเทาท่ีจายจริง 

         ขอ  8.  คาเบ้ียเล้ียง ในการเขาประชุมสัมมนา อบรม ศึกษาดูงาน อบรมระยะสั้น หรือเดินทางไป

ปฏิบัติงาน 

8.1  ตางอำเภอชองจังหวัดอุบลราชธานี และตางจังหวัด ใหเบิกไดดังนี้  

      8.1.1  ประธานกรรมการดำเนินการ  รองประธานกรรมการดำเนินการ   

กรรมการดำเนินการ  ผูจัดการ รองผูจัดการ ผูชวยผูจัดการ ผูตรวจสอบกิจการ  สมาชิก และบุคคลท่ีไดรับ

มอบหมาย ใหเบิกในอัตราวันละ 1,000  บาทตอคน              

      8.1.2   เจาหนาท่ี  ใหเบิกในอัตราวันละ 800  บาทตอคน 

8.2. ในอำเภอเมืองและอำเภอวารินชำราบ จังหวัดอุบลราชธานี ใหเบิกไดดังนี้ 

       8.2.1  ประธานกรรมการดำเนินการ รองประธานกรรมการดำเนินการ กรรมการ

ดำเนินการ ผูจัดการ รองผูจัดการ ผูชวยผูจัดการ ผูตรวจสอบกิจการ  สมาชิก และบุคคลท่ีไดรับมอบหมาย 

ใหเบิกในอัตราวันละ 500 บาทตอคน 

     8.2.2  เจาหนาท่ีใหเบิกในอัตราวันละ 400 บาทตอคน 

 8.3  การคำนวณคาเบี้ยเลี้ยงใหถือหลักเกณฑ ดังนี้ 

         8.3.1  การนับวันไปปฏิบัติงาน ใหนับตั้งแตเวลาออกจากท่ีพักหรือสำนักงานสหกรณถึง

ปลายทางและกลับถึงท่ีพักหรือสำนักงานสหกรณ  

         8.3.2 เวลาเดินทางใหนับยี่สิบสี่ชั่วโมงเปนหนึ่งวัน  ถาสวนท่ีไมถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงนั้น นับไดเกิน

แปดชั่วโมงใหถือเปนหนึ่งวัน  หากนับไดไมถึงแปดชั่วโมงแตเกินสี่ชั่วโมงนับเปนครึ่งวัน 

ขอ 9. คาท่ีพัก   ทุกคนท่ีไดรับมอบหมาย ในกรณีท่ีตองเชาท่ีพัก หรือโรงแรมใหเบิกไดเทาท่ีจายจริง แต

ไมเกินอัตราวันละ 1,500 บาท ท้ังหองพักเดี่ยวหรือหองพักคู หรือเหมาจาย 

ขอ 10. คาลงทะเบียน คาธรรมเนียม หรือคาใชจายอ่ืนๆ ใหเบิกไดเทาท่ีจายจริง 

ขอ 11. ผูเดินทางไปปฏิบัติงาน อาจยืมเงินทดรองจายเพ่ือเปนคาใชจายสำหรับการเดินทางได โดยให

เสนอขออนุมัติตอประธานกรรมการดำเนินการ และรับเงินยืมทดรองจายลวงหนาไมเกิน 7 วัน กอนวันออก

เดินทาง หากไมเดินทางภายในกำหนด จะตองสงคืนเงินทดรองจายภายใน 3 วัน สำหรับคาเครื่องบินใหยืมเงินทด

รองจายในวันซ้ือตั๋วเครื่องบิน 



ขอ 12. เม่ือเดินทางกลับจากการปฏิบัติงานแลว  ผูเดินทางไปปฏิบัติงานจะตองเสนอรายงานการเดินทาง

ตามแบบท่ีคณะกรรมการดำเนินการกำหนดพรอมดวยใบสำคัญจายตอประธานกรรมการดำเนินการ เพ่ือขออนุมัติ

คาใชจายสำหรับการเดินทางพรอมคืนเงินทดรองจายท่ีเหลือภายใน 7 วัน 

ขอ 13. ใหประธานกรรมการดำเนินการรักษาการตามระเบียบนี้ 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  4  เดือน  มกราคม  พ.ศ. 2564 

   (นางวันเพ็ญ   ดวงมาลา) 

        ประธานกรรมการดำเนนิการ 

     สหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด 




