
ระเบียบสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงคอุบลราชธานี จำกัด 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2559 

................................. 

อาศัยอำนาจตามความในขอ 71(9) แหงขอบังคับสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค

อุบลราชธานี จำกัด เพ่ือใหมีระเบียบการเบิกคาใชจายสำหรับผูเดินทางไปปฏิบัติงานในเรื่องท่ีเก่ียวของ เปน

ประโยชนกับสหกรณ คณะกรรมการดำเนินการ ชุดท่ี 42 ครั้งท่ี 11/2559 เม่ือวันท่ี 29 มีนาคม 2559 ไดมีมติ

กำหนดระเบียบสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงคอุบลราชธานี จำกัด วาดวยการเบิกคาใชจาย 

ในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2559 ดังตอไปนี้ 

ขอ 1. ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสทิธิประสงคอุบลราชธานี จำกัด 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 2559” 

ขอ 2. ระเบียบนี้ใหมีผลบังคับใชตั้งแตวันท่ี 30 มีนาคม พ.ศ. 2559 เปนตนไป 

ขอ 3. ใหยกเลิกระเบียบวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2555 แกไขเพ่ิมเติม 

(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2556,  (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2558  และบรรดาระเบียบ ประกาศ คำสั่งมติ หรือขอตกลงอ่ืนใดซ่ึงขัด

หรือแยงกับระเบียบนี้ และใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ 4. ในระเบียบนี้ 

สหกรณ  หมายถึง สหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงคอุบลราชธานี จำกัด 

คณะกรรมการดำเนินการ  หมายถึง คณะกรรมการดำเนินการสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาล

สรรพสิทธิประสงคอุบลราชธานี จำกัด 

ประธานกรรมการดำเนินการ หมายถึง ประธานกรรมการดำเนินการสหกรณ 

ออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงคอุบลราชธานี จำกัด 

กรรมการดำเนินการ หมายถึง  กรรมการดำเนินการสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาล 

สรรพสิทธิประสงคอุบลราชธานี จำกัด 



ผูจัดการ  หมายถึง  ผูจัดการสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงคอุบลราชธานี 

จำกัด 

เจาหนาท่ี  หมายถึง  รองผูจัดการ ผูชวยผูจัดการ หัวหนาฝาย และเจาหนาท่ีของสหกรณออม

ทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงคอุบลราชธานี จำกัด  

ผูเดินทางไปปฏิบัติงาน  หมายถึง  ผูท่ีไดรับอนุมัติใหเดินทางไปติดตอประสานงาน ไปประชุม 

สัมมนา อบรม ศึกษาดูงาน อบรมระยะสั้น หรือเดินทางไปปฏิบัติงานตามท่ีไดรับมอบหมายแทนหรือเปนตวัแทน

สหกรณในเรื่องเก่ียวของและเกิดประโยชนกับสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงคอุบลราชธานี 

จำกัด 

ขอ 5.  ประธานกรรมการ กรรมการ ผูจัดการ ผูชวยผูจัดการ และเจาหนาท่ี  จะเดินทางไปปฏิบัติงาน 

ตองไดรับอนุมัติจากประธานกรรมการ หรือคณะกรรมการดำเนินการสุดแตกรณี จึงจะสามารถเบิกคาใชจายในการ

เดินทางไ 

ขอ 6. การเดินทางไปปฏิบัติงาน ถาหยุดอยู ณ ท่ีใดโดยไมมีความจำเปนแกงานของสหกรณ 

จะเบิกคาใชจายในการเดินทางสำหรับวันท่ีหยุดอยูโดยไมจำเปนนั้นไมได  

ขอ 7. คาพาหนะในการเดินทางไปปฏิบัติงานท้ังในจังหวัดและตางจังหวัด ซ่ึงรวมถึงคาเชายานพาหนะ คา

บรรทุก คาจางคน แบกหาม หรืออ่ืนๆ ทำนองเดียวกัน จากบานพักหรือสำนักงานสหกรณถึงปลายทางไป -กลับ 

ใหเบิกคาพาหนะเทาท่ีจายจริง  

        7.1  คารถโดยสารประจำทาง หรือรถไฟ หรืออ่ืน ๆ ตามเหมาะสมและเบิกคาพาหนะเหมาจายได

ไมเกินอัตราคาโดยสารรถไฟชั้นหนึ่งรถนอนปรับอากาศ หากตองเสียคาธรรมเนียมพิเศษ  

ใหเบิกคาธรรมเนียม ตามชั้นท่ีโดยสารนั้นได รวมท้ังคาทางดวน ถามี 

        7.2  กรณีท่ีไมมีพาหนะประจำทาง หรอืมีแตตองการความรวดเร็ว หรือ ความปลอดภัยเพ่ือ

ประโยชนแหงงานสหกรณ ใหใชยานพาหนะอ่ืน ตลอดจนเครื่องบินชั้นประหยัดได โดยประธานกรรมการ

ดำเนินการหรือคณะกรรมการดำเนินการเปนผูอนุมัติสุดแตกรณี 

       7.3 กรณีมีความจำเปนตองใชยานพาหนะสวนตัวแทนพาหนะอ่ืน ใหบันทึกเหตุผลและตองไดรับ

รับอนมัุติโดยประธานกรรมการดำเนินการหรอืคณะกรรมการดำเนินการเปนผูอนุมัติสุดแตกรณี ในการเบิกคา

น้ำมันเชื้อเพลิงใหคำนวณระยะทางตามทางหลวงแผนดินโดยใหเบิกในอัตรากิโลเมตรละ 5 บาท 
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  7.4 กรณีเชาพาหนะและเติมเชื้อเพลิงใหเบิกเทาท่ีจายจริง โดยตองมีผูไปปฏิบัติงานรวมไมนอย

กวา 2 คน 

        7.5  การเดินทางโดยเครื่องบิน เบิกไดในราคาชั้นประหยัด เฉพาะประธานกรรมการดำเนินการ 

รองประธานกรรมการดำเนินการ กรรมการดำเนินการ ผูจัดการ และผูชวยผูจัดการ  นอกเหนือจากบุคคลดังกลาว 

หากจำเปนตองเดินทางโดยเครื่องบิน ตองไดรับอนุมัติจากประธานกรรมการดำเนินการหรือคณะกรรมการ

ดำเนินการเปนผูอนุมัติสุดแตกรณี 

         7.6  บรรดาสิ่งของและพัสดุท่ีนำไปใชในการปฏิบัติงาน ใหเบิกคาบรรทุกไดเทาท่ีจายจริง ถา

จำเปนจะบรรทุกทางเครื่องบินตองไดรับอนุมัติจากประธานกรรมการดำเนินการหรือคณะกรรมการดำเนินการเปน

ผูอนุมัติสุดแตกรณี 

  ขอ  8.  คาเบ้ียเล้ียง 

8.1  คาเบี้ยเลี้ยงสำหรับกรรมการและเจาหนาท่ี ท่ีเดินทางไปปฏิบัติงานตางอำเภอและ

ตางจังหวัด ใหเบิกไดดังนี้ 

      8.1.1  ประธานกรรมการดำเนินการ  รองประธานกรรมการดำเนินการ  กรรมการ

ดำเนินการ  ผูจัดการ และผูชวยผูจัดการ  ใหเบิกในอัตราวันละ 800  บาทตอคน 

      8.1.2   เจาหนาท่ี  ใหเบิกในอัตราวันละ 600  บาทตอคน 

8.2. คาเบี้ยเลี้ยงสำหรับกรรมการดำเนินการและเจาหนาท่ีท่ีเดินทางไปปฏิบัติงานในอำเภอเมือง

และอำเภอวารินชำราบ จังหวัดอุบลราชธานี ใหเบิกไดดังนี้ 

          8.2.1  ประธานกรรมการดำเนินการ รองประธานกรรมการดำเนินการ กรรมการ

ดำเนินการ ผูจัดการ และผูชวยผูจัดการ  ใหเบิกในอัตราวันละ 400 บาทตอคน 

          8.2.2  เจาหนาท่ีใหเบิกในอัตราวันละ 300 บาทตอคน 

   8.3  การคำนวณคาเบี้ยเลี้ยงใหถือหลักเกณฑ ดังนี้ 

         8.3.1  การนับวันไปปฏิบัติงาน ใหนับตั้งแตเวลาออกจากท่ีพักหรือสำนักงานสหกรณถึง

ปลายทางและกลับถึงท่ีพักหรือสำนักงานสหกรณ  

         8.3.2  เวลาเดินทางไปปฏิบัติงานในกรณีท่ีมีการพักแรม ใหนับยี่สิบสี่ชั่วโมงเปนหนึ่งวัน ถา

ไมถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมง  สวนท่ีไมถึงหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมงนั้น นับไดเกินสิบสองชั่วโมง ใหถือเปน

หนึ่งวัน หากนับไดไมถึงสิบสองชั่วโมงแตเกินหกชั่วโมงนับเปนครึ่งวัน 



         8.3.3 เวลาเดินทางไปปฏิบัติงานในกรณีท่ีมิไดมีการพักแรม ใหนับยี่สิบสี่ชั่วโมงเปนหนึ่งวัน 

ถาไมถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมง  สวนท่ีไมถึงหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมงนั้น นับไดเกินแปดชั่วโมงใหถือเปน

หนึ่งวัน  หากนับไดไมถึงแปดชั่วโมงแตเกินสี่ชั่วโมงนับเปนครึ่งวัน 

ขอ 9. คาท่ีพัก ในกรณีท่ีตองเชาท่ีพัก หรือโรงแรมใหเบิกไดเทาท่ีจายจริง แตไมเกินอัตราวันละ 

1,500 บาท ท้ังหองพักเดี่ยวหรือหองพักคู หรือเหมาจาย 

ขอ 10. คาลงทะเบียน คาธรรมเนียม หรือคาใชจายอ่ืนๆ ใหเบิกไดเทาท่ีจายจริง 

ขอ 11. ผูเดินทางไปปฏิบัติงาน อาจยืมเงินทดรองจายเพ่ือเปนคาใชจายสำหรับการเดินทางได โดยให

เสนอขออนุมัติตอประธานกรรมการดำเนินการ และรับเงินยืมทดรองจายลวงหนาไมเกิน 7 วัน กอนวันออก

เดินทาง หากไมเดินทางภายในกำหนด จะตองสงคืนเงินทดรองจายภายใน 3 วัน สำหรับคาเครื่องบินใหยืมเงินทด

รองจายในวันซ้ือตั๋วเครื่องบิน 

ขอ 12. เม่ือเดินทางกลับจากการปฏิบัติงานแลว  ผูเดินทางไปปฏิบัติงานจะตองเสนอรายงานการเดินทาง

ตามแบบท่ีคณะกรรมการกำหนดพรอมดวยใบสำคัญจายตอประธานกรรมการดำเนินการ เพ่ือขออนุมัติคาใชจาย

สำหรับการเดินทางพรอมคืนเงินทดรองจายท่ีเหลือภายใน 7 วัน 

ขอ 13. ใหประธานกรรมการดำเนินการรักษาการตามระเบียบนี้ 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  30  เดือน มีนาคม พ.ศ. 2559 

  (นายอาคม  อารยาวิชานนท) 

        ประธานกรรมการดำเนินการ 

     สหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงคอุบลราชธานี จำกัด 




