
ระเบียบสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงคอุบลราชธานี จำกัด 

วาดวยคาใชจายในการดำเนินการเพ่ือการใหเงินกูพิเศษเคหสงเคราะห 

พ.ศ.2559 

***************** 

   สหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงคอุบลราชธานี จำกัด จากการประชุมคณะกรรมการ

ดำเนินการสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงคอุบลราชธานี จำกัด ชุดท่ี 42 ครั้งท่ี 17 / 2559 เม่ือ

วันท่ี 28 มิถุนายน 2559 เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปอยางเหมาะสม คณะกรรมการดำเนินการไดมีมติใหกำหนด

หลักเกณฑคาใชจายในการดำเนินการเพ่ือการใหเงินกูพิเศษเคหะสงเคราะห ในการสำรวจตรวจสอบยืนยัน จด

จำนอง และการดูแลงวดงาน ของกรรมการดำเนินการ เจาหนาท่ีสหกรณ และผูดูแลงวดงาน รวมท้ังรายละเอียด

งวดเงินงวดงาน หลกัฐานเอกสารประกอบและข้ันตอนดำเนินการ ดังนี้ 

1. คาใชจายในการดำเนินการ (สามารถเปลี่ยนแปลงไดตามมติของคณะกรรมการดำเนินการ)

1.1 คาตอบแทนกรรมการดำเนินการและเจาหนาท่ี

   1.1.1 คาสำรวจหลักทรัพย/ตรวจสอบยืนยันงวดงาน 

          คนละ 750 บาท 2 คน = 1,500 บาท/ครั้ง 

     1.1.2 คาไปจดจำนอง    คนละ  500 บาท 2 คน = 1,000 บาท/ครัง้ 

     1.1.3 คาพาหนะ  

 1.)  ระยะทางไมเกิน 10 กิโลเมตร เหมาจายไปกลับ 

          คนละ 200 บาท 2 คน = 400 บาท/ครั้ง 

 2.)  ระยะทาง 10 กิโลเมตรข้ึนไปเหมาจายไปกลับตามระยะทางจริง 

  คูณกิโลเมตรละ 10 บาท/ครั้ง 

     1.1.4 กรณีคางคืน 

 1.) คาเบี้ยเลี้ยง กรรมการดำเนินการ / ผูจัดการ / ผูชวยผูจัดการ 

 คนละ    800 บาท/วัน/ครั้ง 

       เจาหนาท่ีสหกรณ 

     คนละ    600 บาท/วัน/ครั้ง 

     2.) คาท่ีพักวันละ    1,500 บาท / หอง 

     3.) คาเบี้ยประกันการเดินทางคนละ 300 บาทตอการคุมครอง  3 วัน 2 คน 

     =  600  บาท/ครั้ง 

    1.2 คาธรรมเนียมซ้ือดราฟ     ฉบับละ     1,000 บาท 



    1.3 คาตอบแทนผูดูแลงวดงานกรณีมีการกอสราง 

    1.3.1 คาเบี้ยเลีย้ง วันละ                                     500 บาท/ครั้ง 

    1.3.2 ระยะทาง ไมเกิน 10 กิโลเมตร เหมาจายไปกลับ   200 บาท/ครั้ง 

   1.3.3 ระยะทาง 10 กิโลเมตรข้ึนไปเหมาจายไปกลับตามระยะทางจริงคูณกิโลเมตรละ 

10 บาท/ครั้ง  

2. การแบงงวดงานกอสราง และ การจายเงินกูท่ีไดรับสุทธิ ตองมีการตรวจสอบโดยคณะกรรมการ

เจาหนาท่ีและผูดูแลงวดงานของสหกรณ เม่ือถูกตองครบถวนตามงวดงานแตละงวด จงึจะอนุมัติจายเงินตาม

งวดนั้นๆ 

  2.1 การกอสรางอาคารพาณิชย/บานพักอาศัย แบงเปน 5 งวด ดังนี้ 

งวดงาน กอสรางอาคารพาณิชย/บานพักอาศัย จายเงิน 

งวดท่ี 1     จดจำนองกับสหกรณเสร็จเรียบรอย 10 % 

งวดท่ี 2     วางผัง ขุดหลุม ผูกเหล็ก เทคอนกรีต วางโครงสราง        

    ท้ังหมดเสร็จเรียบรอย 

20 % 

(งวด 1+2) 

งวดท่ี 3     ทำโครงหลังคา มุงหลังคาติดตั้งปนลม เชิงชาย  

 กออิฐ  ติดตั้งวงกบประตู หนาตาง เสร็จเรียบรอย 30 % 

งวดท่ี 4 

    ฉาบปูนผนังดานนอก – ดานในเดินสายไฟฟา  

    ติดตั้งฝาเพดานดานนอก – ดานใน เดินทอประปา 

    ติดตั้งบอเกรอะ บอซึมเสร็จเรียบรอย  

30 % 



  2.2 การกอสรางบานพักอาศัย (สรางดวยไม)/หอพัก 3 ช้ัน ข้ึนไป แบงเปน 9 งวด ดังนี้ 

งวดท่ี 5 

    ปูกระเบื้องพ้ืน ผนัง ติดตั้งอุปกรณไฟฟา  

    ติดตั้งประตูหนาตาง สุขภัณฑ ทาสีดานนอกดานใน    

    เก็บงานทำความสะอาดบริเวณดานในและรอบอาคาร 

    เรียบรอย 

20 % 

งวดงาน กอสรางบานพักอาศัย(สรางดวยไม)/หอพัก 3 ช้ันข้ึนไป  จายเงิน 

งวดท่ี 1    จดจำนองกับสหกรณเสร็จเรียบรอย 10 % 

งวดท่ี 2 

   วางผังโครงสรางฐานราก คานคอดิน พ้ืนบันได 

   เสาชั้นท่ี 1 เสร็จเรียบรอย 

10 % 

(งวด 1+2) 

งวดท่ี 3 

    โครงสรางคานข้ันท่ี 2 พ้ืนเสาชั้นท่ี 2 บันไดข้ึนชั้นท่ี 2 

    กออิฐ ติดตั้งวงกบประตู – หนาตาง ชั้นท่ี 1  

    เสร็จเรียบรอย 

15 % 

งวดท่ี 4 

    โครงสรางคานชั้นท่ี 3 พ้ืนเสาชั้นท่ี 3 บันไดข้ึนชั้น 

    ท่ี 3 ติดตั้งวงกบประตู – หนาตาง ชั้นท่ี 2  

    เสร็จเรียบรอย 

15 % 

งวดท่ี 5 

     โครงสรางคาน หลังคา โครงหลังคง กออิฐ 

     ติดตั้งวงกบประตู – หนาตาง ชั้นท่ี 3 เสร็จเรียบรอย 15 % 

งวดท่ี 6 

    มุงหลังคา ติดตั้งปนลม เชิงชาย  

 ฉาบปูนผนังดานนอก-ดานใน และปูกระเบื้อง พ้ืน-ผนัง  

    ชั้นท่ี 1 เสร็จเรียบรอย 

15 % 

งวดท่ี 7 

    ฉาบปูนดานนอก ดานใน ติดตั้งฝาเพดาน 

    ปูกระเบื้องพ้ืน-ผนัง ชั้นท่ี 2-3  

  ตดิตัง้สุขภัณฑท้ังหมดเสร็จเรียบรอย 

10 % 



งวดท่ี 8 

    เดินสายไฟฟา ติดตั้งอุปกรณไฟฟา  

 เดินทอน้ำดีน้ำเสีย ติดตั้งบอเกระบอซึมเสร็จเรียบรอย 10 % 

งวดท่ี 9 

    ทาสีดานนอกดานใน เก็บงานทำความสะอาดบริเวณ    

    ดานในและรอบอาคารเสร็จเรียบรอย 10 % 



3. หลักเกณฑ / เง่ือนไขการใหเงินกูพิเศษเคหะสงเคราะห

- ดูรายละเอียดจากประกาศเงินกูพิเศษเคหะสงเคราะห สหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค

อุบลราชธานี จำกัด ท่ีถือใช ณ วันท่ีติดตอขอกู 

4. หลักประกัน

- โฉนดท่ีดิน / น.ส.3.ก.  / เอกสารสิทธิบาน อาคารพาณิชย หอพัก หองชุด ฯลฯ

5. หลักฐานและเอกสารประกอบการกูเงินท่ีสหกรณกำหนด (กรณี ถายเอกสารใหเซ็นรับรองสำเนาถูกตอง

ทุกฉบับ) 

5.1  แบบขออนุมัติกูและสัญญาการกูเงินพิเศษเคหะสงเคราะหอยางละ 1 ฉบับ

5.2  หนังสือรายงานการประเมินราคา ( Appraisal Report ) 5 ฉบับ จากบริษัทท่ีสหกรณกำหนด

เทานั้น 

5.3  สำเนาโฉนดท่ีดิน / น.ส.3.ก / เอกสารสิทธิ อ่ืนๆ  2 ฉบับ

5.4  หนังสือสัญญาจะซ้ือ – จะขาย ( กรณี ซ้ือ – ขาย )  2 ฉบับ

5.5.  ใบอนุญาตปลูกสรางจากหนวยราชการในพ้ืนท่ีท่ีดินของผูกูท่ีจะกอสราง

5.6.  แบบแปลนการกอสรางหรือตอเติม ( พิมพเขียว ) กรณีจะกอสรางหรือตอเติม  1 ฉบับ

5.7.  สำเนาทะเบียนบานและบัตรประชาชนผูกู อยางละ 5 ฉบับ

5.8.  สำเนาทะเบียนบาน และ บัตรประชาชนคูสมรส อยางละ 2 ฉบับ

5.9.  สำเนาทะเบียนสมรส / ใบหยา / ใบมรณะบตัร ( ถามี )  5 ฉบับ

5.10.  สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ / สกุล ( ถามี ) ผูกู  5 ฉบับ คูสมรส 2 ฉบับ

5.11.  สำเนาสลิปเงินเดือน เดือนลาสุด   1  ฉบับ

6. ข้ันตอนการดำเนินการ

6.1.  สมาชิกนำสลปิเงินเดือนฉบับลาสุดยื่นเจาหนาท่ีฝายสินเชื่อ เพ่ือคำนวณยอดท่ีสามารถกูได

6.2.  เม่ือคำนวณสามารถกูไดใหสมาชิกติดตอเพ่ือประเมินราคาสินทรัพยท่ีบริษัท สยาม-

แอพเพรซัล แอนดเซอรวิส จำกัด 

    6.3.  เม่ือไดรายงานการประเมินราคา (Appraisal Report) ใหนำมายื่นท่ีเจาหนาท่ีฝายสินเชื่อเพ่ือสรุป

ยอดท่ีสามารถกูเงินไดจริง เจาหนาท่ีฝายสินเชื่อจึงจะใหแบบขออนุมัติกูเงินพิเศษเคหะสงเคราะหและเอกสารท่ี

เก่ียวของพรอมอธิบายวิธีการกรอกขอมูลท่ีถูกตองใหกับสมาชิก 

       6.4.  สมาชิกกรอกขอมูลในแบบฟอรมคำขออนุมัติกูและเอกสารท่ีเก่ียวของเสร็จแลวใหสมาชิกนำสง

พรอมหลักฐานประกอบการขอกูตามขอ 5 ท่ีเจาหนาท่ีฝายสินเชื่อ 

       6.5.  เจาหนาท่ีฝายสินเชื่อตรวจสอบความถูกตองครบถวน และรวบรวมนำเสนอผูจัดการ คณะกรรมการ

เงินกูตามลำดับเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 



         6.6.  เม่ือมีมติการพิจารณา ผูจัดการจะแจงเจาหนาท่ีฝายสินเชื่อเพ่ือแจงใหสมาชิกทราบ หากมติอนุมัติ

ใหสมาชิกดำเนินการ ดังนี้ 

          6.6.1 กรณีกูเพ่ือไถถอนบานจากสถาบันการเงิน ใหสมาชิกติดตอกับธนาคารเพ่ือขอยอดท่ีจะทำการ

ไถถอน ( ธนาคารจะพิมพใบแจงยอด ณ วันท่ีจะไถถอนใหกับสมาชิก ) และนัดวันไถถอนแลวนำมาแจงกับ

เจาหนาท่ีฝายสินเชื่อ เพ่ือดำเนินการ ซ่ึงการไถถอน การจดจำนอง และทำธุรกรรมตางๆ ตองแลวเสร็จภายใน 

15.00 น. ของวันนั้น 

       6.6.2  กรณีกูปลูกสรางบาน  ซ้ือท่ีดินพรอมปลูกสรางบาน หรือ กูเพ่ือตอเติมบาน ใหสมาชิกนัด

วันท่ีจะจดจำนองกับเจาหนาท่ีฝายสินเชื่อเพ่ือดำเนินการ ซ่ึงการซ้ือขาย โอน การจดจำนองและการทำธุรกรรม

ตางๆ ตองแลวเสร็จภายใน 15.00 น. ของวันนัน้ 

        6.6.3  กรณีกูเพ่ือซ้ือบานพรอมท่ีดิน กูเพ่ือซ้ืออาคารพาณิชย ทาวเฮาส คอนโด ฯลฯ ใหสมาชิก

ติดตอกับผูขายเพ่ือขอยอดท่ีจะซ้ือรวมคาใชจายและนัดวันซ้ือขายแลวแจงกับเจาหนาท่ีฝายสินเชื่อเพ่ือดำเนินการ

ดานเอกสารเตรียมเงินเพ่ือจายตามยอดกูท่ีอนุมัติหรือซ้ือแคชเชียรเช็คแลวแตกรณี ซ่ึงการซ้ือขาย โอน การจด

จำนองและการทำธุรกรรมตางๆ ตองแลวเสร็จภายใน 15.00 น. ของวันนั้น 

7. กรณีเกิดปญหา ตัดสินใจ หรือชี้ขาดไมได ใหนำเสนอคณะกรรมการเงินกู คณะกรรมการดำเนินการ

พิจารณาตามลำดับ และถือเปนท่ีสิ้นสุด 

 ท้ังนี้ เริ่มตั้งแตวันท่ี 29 มิถุนายน  พ.ศ. 2559 

ประกาศ   ณ   วันท่ี 28 เดือน มิถุนายน  พ.ศ. 2559 

( นายอาคม   อารยาวิชานนท ) 

ประธานกรรมการดำเนินการ 

สหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงคอุบลราชธานี  จำกัด 




