
ระเบียบสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด 

วาดวยการรับจายและเก็บรักษาเงิน พ. ศ. 2564 

------------------------------------------- 

อาศัยอำนาจตามความในขอบังคับของสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค   

อุบลราชธานี  จำกัด พ . ศ. 2562 ขอ 80 (8) และขอ 108(7) และมติ ท่ีประชุมคณะกรรมการ ชุด ท่ี  47

ครั้งท่ี 17 / 2564 วันท่ี 16  มิถุนายน 2564 ไดมีมติแกไขระเบียบสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิ

ประสงค อุบลราชธานี จำกัด วาดวยการรับจายและเก็บรักษาเงิน พ. ศ. 2564 ดังตอไปนี้ 

ขอ 1. ระเบียบนี้  เรียกวา ระเบียบสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด 

วาดวยการรับจายและเก็บรักษาเงิน พ. ศ. 2564 

ขอ 2. ระเบียบนี้ ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี  18 มิถุนายน 2564 เปนตนไป 

          ขอ 3. ใหยกเลิกระเบียบสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด วาดวย

การรับจายและเก็บรักษาเงิน วันท่ี 7 มิถุนายน พ. ศ. 2562  และบรรดา ระเบียบ คำสั่ง ประกาศ มติอ่ืนใดท่ีขัด

หรือแยงกับระเบียบนี้และใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ 4. ในระเบียบนี้ 

“ สหกรณ”  หมายถึง สหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด 

“ ประธานกรรมการ” หมายถึง ประธานกรรมการดำเนินการสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิ 

 ประสงค อุบลราชธานี จำกัด  

“รองประธานกรรมการ” หมายถึง รองประธานกรรมการดำเนินการสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพ 

 สิทธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด  

“คณะกรรมการ”  หมายถึง คณะกรรมการดำเนินการสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิ 

ประสงค อุบลราชธานี จำกัด  

“กรรมการ”   หมายถึง กรรมการดำเนินการสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิ 

ประสงค อุบลราชธานี จำกัด  

“ผูจัดการ”  หมายถึง ผูจัดการสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค 

อุบลราชธานี จำกัด 



“เจาหนาท่ีการเงิน”  หมายถึง เจาหนาท่ีของสหกรณท่ีไดรับมอบหมายใหทำหนาท่ีรับผิดชอบในการ 

รับจายและเก็บรักษาเงินของสหกรณ 

“เงินสดในมือ”   หมายถึง เงินสดท่ีเปนธนบัตรหรือเหรียญกษาปณ ซ่ึงคณะกรรมการดำเนินการ 

มีมติอนุมัติใหผูจัดการสหกรณเก็บรักษาไวท่ีสำนักงานของสหกรณ 

เพ่ือจายหมุนเวียนในธุรกิจของสหกรณ 

“เอกสารการเงิน”  หมายถึง เช็ค ธนาณัติ ธนบัตร ตั๋วแลกเงิน ตั๋วแลกเงินไปรษณีย     

หรือตั๋วสัญญาใชเงิน 

ขอ 5. สหกรณเปดรับ-จายเงินตั้งแตเวลา 08.00 น. - 14.30 น. ทุกวัน เวนวันหยุดราชการหรือวันหยุด

ตามประกาศของสหกรณ 

ขอ 6. ใหผูจัดการเปนผูรับผิดชอบในการรับ – จาย และเก็บรักษาเงินของสหกรณ ตามท่ีไดรับ

มอบหมายจากคณะกรรมการดำเนินการสหกรณ 

ขอ 7. กรณีท่ียังไมมีผูจัดการ หรือผูจัดการไมอยู หรือผูจัดการไมอาจปฏิบัติหนาท่ีตามขอ 6. ได                              

ใหคณะกรรมการดำเนินการแตงตั้งกรรมการ หรือเจาหนาท่ีการเงิน  หรือเจาหนาท่ีผูหนึ่งผูใดท่ีเห็นสมควรซ่ึงไมได

ปฏิบัติหนาท่ีเก่ียวกับงานดานบัญชีเปนผูปฎิบัติหนาท่ีตามขอ 6. แทน โดยอยูในความรับผิดชอบของคณะกรรมการ

ดำเนินการสหกรณ 

ขอ 8. การรับจายเงิน ตองจัดใหมีเอกสารหลักฐานใบสำคัญประกอบครบถวนและตองบันทึกรายการใน         

สมุดบัญชีของสหกรณทุกครั้งทันทีท่ีเกิดรายการข้ึน ใหผูจัดการตรวจสอบใหถูกตองพรอมเซ็นชื่อกำกับทุกรายการ

ในเอกสารหลักฐานใบสำคัญเปนประจำวัน 

หมวด 1  

ใบเสร็จรับเงิน 

ขอ 9. ใบเสร็จรับเงิน ใหใชตามแบบท่ีสหกรณกำหนด โดยใหมีสำเนาอยางนอย 1ฉบับ เพ่ือสะดวกในการ

ตรวจสอบและบันทึกบัญชี 

ขอ 10. ใบเสร็จรับเงิน ใหมีหมายเลขกำกับเลม หมายเลขกำกับใบเสร็จรับเงิน เรียงตาม ลำดับกันไป 

ทุกฉบับ และใหจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินไว เพ่ือใหทราบและตรวจสอบไดวาจัดพิมพข้ึนจำนวนเทาใด ได

จายใบเสร็จรับเงินเลมใด หมายเลขใดถึงหมายเลขใด ใหเจาหนาท่ีผูใดไปใชเม่ือไร การเบิกใชใบเสร็จรับเงิน ใหเบิก



ใชตามจำนวนท่ีเหมาะสม และจำเปนกับสภาพธุรกิจของสหกรณ โดยใหเบิกตามลำดับเลมและเลขท่ีของ

ใบเสร็จรับเงิน และมีหลักฐานการเบิกจายใบเสร็จรับเงินไวดวย 

ขอ 11. ใบเสร็จรับเงิน หามขูดลบ แกไข เพ่ิมเติม จำนวนเงินหรือชื่อผูรับเงิน หากใบเสร็จรับเงินฉบับใดลง

รายการรับเงินผิดพลาด ก็ใหขีดฆาจำนวนเงินและเขียนใหมท้ังจำนวน แลวใหผูรับเงินลงลายมือชื่อกำกับ หรือขีด

ฆายกเลิกใบเสร็จรับเงินนั้นท้ังฉบับ แลวออกฉบับใหมใหแทน สำหรับใบเสร็จรับเงินฉบับท่ียกเลิกใหขีดฆา และ

เขียนเหตุผลพรอมลงชื่อกำกับไว และใหเย็บติดไวในเลมโดยมีสำเนาอยูครบทุกฉบับพรอมกับตนฉบับ  

ขอ 12. ใหสหกรณ เก็บรักษาสำเนาใบเสร็จรับเงิน ซ่ึงผูสอบบัญชียังมิไดตรวจสอบไวในท่ีปลอดภัย                  

อยาใหสูญหาย และเม่ือไดตรวจสอบแลวใหเก็บไวอยางเอกสารธรรมดาได โดยเก็บไวไมนอยกวา 10 ป                             

จึงจะสามารถพิจารณาและเสนอตอคณะกรรมการดำเนินการ เพ่ืออนุมัติทำลายตามระเบียบ วาดวยการเก็บรักษา 

ยืม และ การทำลายเอกสารของสหกรณ 

ขอ 13. ใหคณะกรรมการมอบหมายใหกรรมการคนใดคนหนึ่ง หรือเจาหนาท่ีของสหกรณทำหนาท่ี

ควบคุมการจัดเก็บรักษาใบเสร็จรับเงินท่ียังไมไดใช และเลมท่ียังใชไมหมดไวในท่ีม่ันคงปลอดภัย  

ขอ 14. ทุกงวด 3 เดือน และเม่ือสิ้นปทางบัญชีของสหกรณ ใหคณะกรรมการแตงตั้งคณะอนุกรรมการข้ึน

ทำการตรวจนับใบเสร็จรับเงิน ท้ังท่ีใชแลวและยังคงเหลือใหเปนการถูกตอง โดยจัดทำหลักฐานการตรวจนับไวดวย 

หมวด 2  

  การรับเงิน 

ขอ 15. สหกรณจะตองออกใบเสร็จรับเงินทุกครั้งท่ีมีการรับเงินใหเจาหนาท่ีผูรับเงินเซ็นชื่อผูรับเงินและ

ผูจัดการเซ็นชื่อกำกับทุกครั้งทุกฉบับ โดยปกติใหใชใบเสร็จรับเงินเลมเดียวกันในการรับเงินทุกประเภท เวนแตเงิน

ไดประเภทใดท่ีมีการรับชำระเปนประจำและมีจำนวนมากราย จะแยกใบเสร็จรับเงินเลมหนึ่งสำหรับการรับชำระ

เงินประเภทนั้นก็ได 

ขอ 16. การรับเงินของสหกรณใหรับเปนเงินสด แตถาเปนกรณีท่ีจำเปน และเปนประโยชนแกสหกรณก็

อาจรับเงินโอนเขาบัญชีสหกรณทางธนาคาร หรือรับเปนเอกสารทางการเงิน เชน ธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงิน

ไปรษณีย หรือเช็ค หรือตั๋วแลกเงินหรือตัวสัญญาใชเงินก็ได  

กรณีท่ีสมาชิกโอนเงินเขาบัญชีสหกรณทางธนาคาร ตองเปนหนาท่ีของสมาชิกในการแจงใหเจาหนาท่ี

การเงินของสหกรณทราบโดยเร็วท่ีสุด 

ขอ 17 กรณีจำเปนตองรับเงินเปนเช็ค หรือตั๋วสัญญาใชเงินจะตองเปนเช็ค หรือตั๋วสัญญาใชเงินท่ีธนาคาร

รับรอง หากท่ีเปนเช็คท่ีไมสามารถใหธนาคารรับรองได จะตองเปนเช็คท่ีสั่งจายเงินในวันออกเช็คและ

คณะกรรมการหรือผูท่ีไดรับมอบหมายไดพิจารณาแลววาผูสั่งจายเช็คเปนบุคคลท่ีเชื่อถือได ถาจำเปนจะตองรับเช็ค

ลงวันท่ีลวงหนา ก็ตองเปนเช็คลงวันท่ีลวงหนาไมเกินเจ็ดวัน 



ขอ 18. กรณีท่ีมีการรับเช็คตามขอ 17. ใบเสร็จรับเงินท่ีสหกรณออกใหแกผูจายเช็ค ใหระบุวาเปนเช็คของ

ธนาคารใด เลขท่ีเทาใด และลงวันท่ีเทาใด โดยใหกำหนดเง่ือนไขไวในใบเสร็จรับเงินวา “ใบเสร็จรับเงินนี้เงินจะ

สมบูรณตอเม่ือไดรับเงินตามเช็คหรือเงินโอนนั้นแลว” และใหจัดทำทะเบียนรับเช็คหรือเงินโอน เพ่ือบันทึก 

รายละเอียดเก่ียวกับเช็คหรือเงินโอนดังกลาว เพ่ือการควบคุมและการตรวจสอบ เช็คหรือเงินโอนท่ีถึงกำหนดใหนำ

ฝากธนาคารทันที สวนเช็คท่ียังไมถึงกำหนดใหเก็บรักษาไวจนกวาจะถึงวันครบกำหนด 

ขอ 19. เงินสดและเอกสารการเงินท่ีสหกรณไดรับในแตละวันตามขอ 16. ใหนำฝากธนาคารเม่ือสิ้นเวลา

รับจายเงินในวันนั้น เวนแตเอกสารการเงินประเภทท่ีตองนำไปข้ึนเปนเงินสดกอน ก็ใหดำเนินการในทันที  

          ในกรณีท่ีไมสามารถนำฝากธนาคารไดทันวันนั้น ใหบันทึกเหตุผลไวในสมุดบัญชีเงินสดและแจงให                  

ประธานกรรมการดำเนินการ หรือกรรมการดำเนินการผูไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการเพ่ือทราบและ                  

ใหรีบนำเขาฝากธนาคารในเวลาเริ่มทำการในวันทำการถัดไปทันที 

          เงินสดและเอกสารการเงินซ่ึงไมอาจนำฝากธนาคารไดทันในวันนั้น ใหเก็บรักษาไวในตูนิรภัยของ

สหกรณหรือในท่ีม่ันคงปลอดภัย หรือไวท่ีผูไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการดำเนินการพรอมบันทึกหลักฐานดวย 

ขอ 20. การรับเงินจากสมาชิกในกรณีการหักเงิน ณ ท่ีจายจากหนวยงานตนสังกัด เพ่ือชำระเงินคาหุนหนี้ 

และหรือเงินอ่ืนๆท่ีสหกรณจัดทำรายการไปดวยกันเปนประจำทุกเดือน เม่ือสหกรณไดรับเงินจากการหักเงิน ณ ท่ี

จายแลว สมาชิกสามารถพิมพใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกสหนาจอระบบการพิมพใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส  

ของสหกรณได 

ขอ 21. กรณีเงินจะตองนำฝากธนาคารมีจำนวนมากหรือธนาคารอยูหางไกลหรือกรณีท่ีเห็นวาจะไม

ปลอดภัยแกเงินท่ีจะนำฝากธนาคาร ใหคณะกรรมการแตงตั้งใหกรรมการคนใดคนหนึ่งรวมกับผูจัดการควบคุมเงิน

ไปฝากธนาคารและหรืออาจจัดใหมีเจาหนาท่ีตำรวจควบคุมรักษาความปลอดภัยดวยก็ได 

หมวด 3 

 การจายเงิน 

ขอ 22. การจายเงิน ใหจายเฉพาะในกิจการภายในขอบเขต วัตถุประสงคของสหกรณและตองไดรับการ

อนุมัติใหจายเงินจากผูมีอำนาจใหจายไดและเปนไปอยางถูกตองตามระเบียบและขอบังคับของสหกรณ 

ขอ 23. การจายเงินทุกครั้งตองมีหลักฐานประกอบการจายท่ีถูกตองสมบูรณเก็บไวเพ่ือประโยชนใน        

การตรวจสอบ 

ขอ 24. ผูรับเงินจากสหกรณจะตองเปนผูมีอำนาจรับเงินท่ีถูกตอง หากเปนการรับเงินแทนบุคคลอ่ืนหรือ           

นิติบุคคลตองมีการมอบฉันทะหรือหนังสือมอบอำนาจ 

ขอ 25. ผูมีอำนาจอนุมัติการจายเงินของสหกรณกำหนดไวดังนี้ 



25.1 การจายเงินกรณีถอนเงินฝากจำนวนมากและหรือเงินกูแกสมาชิก ใหประธานกรรมการหรือ 

รองประธานกรรมการหรือเลขานุการหรือเหรัญญิกหรือกรรมการผูท่ีไดรับมอบหมายและหรือผูจัดการเปนผูอนุมัติ  

ตามมติคณะกรรมการดำเนินการกำหนด โดยมีเง่ือนไข 3 ใน 8 ของผูมีอำนาจเซ็นอนุมัติการจายเงินของสหกรณ 

การจายเงินตามวรรคหนึ่งนั้น ใหจายเงินโดยการจายเปนเช็คหรือวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสผาน 

ระบบของธนาคารตามท่ีสหกรณไดตกลงไวกับธนาคาร 

25.2 การอนุมัติกรณีถอนเงินฝาก จายเงินกู หรือชำระหนี้แกสหกรณอ่ืนให ประธานกรรมการ

หรือรองประธานกรรมการ หรือเลขานุการ หรือเหรัญญิก หรือกรรมการท่ีไดรับมอบหมายและหรือผูจัดการเปน

ผูอนุมัติตามมติคณะกรรมการดำเนินการกำหนด  โดยมีเง่ือนไข 3 ใน 8 ของผูมีอำนาจเซ็นอนุมัติการจายเงินของ

สหกรณ 

25.3 การอนุมติจายเงินงบประมาณ วงเงิน และอำนาจการอนุมัติจายใหเปนไปตาม 

ระเบียบนั้นและหรือตามมติคณะกรรมการดำเนินการกำหนด 

25.4 การอนุมัติจายเงินลงทุน ประธานกรรมการ หรือรองประธานกรรมการ หรือเลขานุการ       

หรือเหรัญญิก หรือกรรมการท่ีไดรับมอบหมายและหรือผูจัดการเปนผูอนุมัติตามมติคณะกรรมการดำเนินการ

กำหนด  โดยมีเง่ือนไข 3 ใน 8 ของผูมีอำนาจเซ็นอนุมัติการจายเงินของสหกรณ 

ขอ 26. การจายเงินสหกรณใหกระทำไดดังนี้ 

26.1 การจายเงินท่ีตองจายเปนประจำ และจายจำนวนไมมาก เชน คาพาหนะ คาเบี้ยเลี้ยง

กรรมการ   และเจาหนาท่ีสหกรณ คาสื่อสาร คาขนสง คาไฟฟา คาน้ำประปา และคาใชจายเบ็ดเตล็ด เปนตน  

ใหจายจากเงินสดในมือไมเกินจำนวนตาม ขอ 40 และหรือ  ขอ 41 

26.2 การจายเงินเปนจำนวนมากใหแกสมาชิก หรือกรรมการ หรือเจาหนาท่ีของสหกรณ                         

หรือการจายเงินในกิจการ หรือธุรกิจของสหกรณใหจายเขาบัญชีเงินฝากของสมาชิกในสหกรณแลวจึงจายเปนเช็ค 

หรือทางอิเล็กทรอนิกสโดยไดรับความเห็นชอบ และอนุมัติการจายจากมติคณะกรรมการดำเนินการ 

ขอ 27. กอนจายเงินทุกครั้ง ผูมีหนาท่ีจายตองตรวจสอบเอกสารหลักฐานตางๆ และใบสำคัญประกอบการ 

จายเงินใหถูกตองเรียบรอย และตองมีผูอนุมัติใหจายเงินถูกตอง จึงจายเงินและเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรับเงิน 

หรือใหผูรับเงินลงนามรับเงินไวในหลักฐานการจายเงินของสหกรณทุกครั้ง 

ขอ 28. หลักฐานการจายท่ีเปนใบเสร็จรับเงิน ซ่ึงผูรับเงินออกใหแกสหกรณ อยางนอยจะตองมีรายการ 

ดังตอไปนี้ 

28.1  ชื่อ สถานท่ี ท่ีอยู หรือท่ีทำการของผูรับเงิน 

28.2 วัน เดือน ป ท่ีรับเงิน  

28.3 ระบุรายการแสดงการรับเงินวาเปนคาอะไร  



28.4 จำนวนเงินท้ังตัวเลขและตัวอักษร 

28.5 ลายมือชื่อของผูรับเงิน 

        ใหเจาหนาท่ีการเงิน ผูจายเงิน ประทับตรา “จายเงินแลว” และลงลายมือชื่อกำกับการจายเงิน        

พรอมวัน เดือน ป ไวในหลักฐานการจายเงินทุกฉบับและใหผูจัดการตรวจเซ็นชื่อกำกับทุกฉบับแลวเก็บในท่ี

ปลอดภัย เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ 

หลักฐานการจายท่ีไมเปนไปตามใบเสร็จรับเงิน ซ่ึงผูรับเงินออกใหแกสหกรณ ใหใชตามแบบ 

ท่ีสหกรณกำหนดแทน 

 ขอ 29. การจายเงินแกผูมีสิทธิ์รับเงินในกรณีท่ีไมรูจักตัวผูขอรับเงิน ตองใหบุคคลอ่ืนท่ีเชื่อถือไดลงลายมือ

ชื่อรับรอง หรือนำหลักฐาน เชน บัตรประจำตัว แสดงประกอบการรับเงินดวย 

ขอ 30. การจายเช็ค ตามท่ีกำหนดไวในขอ 26.2 ใหสั่งจายในนามบุคคลหรือหนวยงานผูรับเงิน โดยขีดฆา 

คำวา “หรือผูถือ” ออก 

ขอ 31. การจายเช็คตองมีใบสำคัญจายเช็คซ่ึงมีรายละเอียดเก่ียวกับวันท่ีจายเช็ค เลขท่ีเช็ค ชื่อธนาคาร

วัตถุประสงคในการจายเงิน ชื่อผูรับเช็ค และจำนวนเงิน พรอมลงชื่อผูจัดทำเอกสารและผูอนุมัติไวเปนหลักฐาน 

ท้ังนี้สหกรณจะตองจัดใหมีทะเบียนจายเช็ค บันทึกรายละเอียดขางตน เพ่ือการควบคุมและตรวจสอบดวย 

เช็คท่ีมีการลงชื่อสั่งจายเรียบรอยแลว ยังไมมีผูมารับใหเก็บรักษาไวในท่ีปลอดภัย และควรติดตอใหผูรับมา

รับไปโดยเร็วท่ีสุดภายใน 7 วัน ในรายท่ีไมมารับเช็คใหยกเลิกเช็คฉบับนัน้ 

ขอ 32. ในกรณีท่ียกเลิกการจายเช็ครายการใด ใหผูมีหนาท่ีจายประทับตรา “ยกเลิก” ในเอกสาร                          

ท่ียกเลิกทุกฉบับ สวนเช็คท่ียกเลิกใหเย็บติดกับตนข้ัวและประทับตรา “ยกเลิก”พรอมบันทึกเหตุผลท่ียกเลิกและ            

ลงลายมือชื่อผูรับผิดชอบกำกับไวดวย 

ขอ 33. ในการถอนเงินจากธนาคารหรือแหลงรับฝากเงินอ่ืนๆ เพ่ือนำมาใชจายในธุรกิจของสหกรณให

ผูจัดการหรือผูทำหนาท่ีแทนทำบันทึกขออนุมัติถอนเงินโดยชี้แจงเหตุผลตอประธานกรรมการหรือรองประธาน

กรรมการหรือกรรมการผูท่ีไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการดำเนินการ ใหเปนผูมีอำนาจอนุมัติการถอนเงิน

พรอมเงินเพ่ือท้ังแนบเอกสารหลักฐานตางๆและเอกสารการถอนประกอบการพิจารณาดวย

หมวด 4  

การเก็บรักษาเงินและเอกสารสำคัญ

ขอ 34. เม่ือสิ้นเวลาทำการตามขอ 5. ใหผูจัดการหรือผูปฏิบัติหนาท่ีแทนตามขอ 7. ตรวจสอบรายการ 

เงินสดในสมุดบัญชี เปรียบเทียบกับตัวเงินสดในมือเปนประจำทุกวัน เม่ือเห็นวาถูกตองตรงกันแลว ใหลงลายมือชื่อ

กำกับไวในสมุดบัญชีดวย 



ขอ 35. เงินสดและเอกสารการเงินท่ีสหกรณจะตองเก็บรักษาไวในมือแตละวันนั้น ใหเก็บรักษาไวในตู

นิรภัยของสหกรณหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการดำเนินการ 

ขอ 36. ใหเก็บรักษาสมุดคูบัญชีเงินฝากของสหกรณทุกเลม สมุดบัญชี ทะเบียน และเอกสารท่ีเก่ียวกับ

การเงินไวในตูนิรภัยหรือในท่ีม่ันคงปลอดภัย โดยอยูในความรับผิดชอบของผูจัดการ หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจาก

คณะกรรมการดำเนินการ 

ขอ 37. ใหคณะกรรมการดำเนินการมอบหมายใหประธานกรรมการ หรือรองประธานกรรมการ หรือ

กรรมการคนใดคนหนึ่งทำการตรวจสอบเปนครั้งคราวเก่ียวกับเงินสดคงเหลือ และเอกสารการเงินอ่ืนๆ ใหถูกตอง 

ขอ 38. ใหผูจัดการจัดใหมีการทำบัญชีรับ-จาย งบทดลอง งบสอบยอดเงินฝากธนาคารรวมท้ังสรุป

เก่ียวกับการรับ-จายเงินเสนอตอท่ีประชุมคณะกรรมการดำเนินการเปนประจำทุกเดือน 

หมวด 5 

การควบคุมเงินสดประจำวัน 

ขอ 39. เจาหนาท่ีการเงิน หรือผูจัดการ หรือผูท่ีไดรับมอบหมายมีหนาท่ีรักษาเงินสดใหมีเงินสำรอง 

ระหวางวันเพ่ือจายในกิจการของสหกรณ กรณีมีเงินสดรับคงเหลือปริมาณมาก ใหมีหนาท่ีนำสงเงินสดเขาบัญชี

ธนาคาร และดูแลเงินสดคงเหลือ ณ สิ้นวันทำการใหเปนไปตามระเบียบสหกรณกำหนด  

ขอ 40. ปริมาณเงินสดคงเหลือ ณ สิ้นวันทำการมติคณะกรรมการดำเนินการกำหนดใหมีไมเกิน 200,000 

บาท(สองแสนบาทถวน) โดยใหอยูในความรับผิดชอบของผูจัดการ 

ขอ 41. การรับเงินสดปกติใหรับเงินสดไดไมจำกัดจำนวน ท้ังนี้ หากเปนเงินจำนวนมาก ใหแนะนำผูฝาก               

นำเงินสดหรือโอนเงินเขาบัญชีของสหกรณท่ีธนาคารโดยตรง เพ่ือลดข้ันตอนการขนสงเงินสด 

ขอ 42. การจายเงินสดปกติ คณะกรรมการดำเนินการมอบหมายใหเจาหนาท่ีการเงินและเจาหนาท่ีเงิน

ฝากจายได โดยอยูในการควบคุมของผูจัดการ 

ประกาศ ณ วันท่ี 17 เดือนมิถุนายน พ.ศ. 2564 

(นางวันเพ็ญ ดวงมาลา) 

ประธานกรรมการดำเนินการ 

สหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด 




