
ระเบียบสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด 

วาดวยการรับจายและเก็บรักษาเงิน พ. ศ. 2564 

------------------------------------------- 

อาศัยอำนาจตามความในขอบังคับของสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค   

อุบลราชธานี  จำกัด พ . ศ. 2562 ขอ 80 (8) และขอ 108(7) และมติ ท่ีประชุมคณะกรรมการ ชุด ท่ี  47

ครั้งท่ี 17 / 2564 วันท่ี 16  มิถุนายน 2564 ไดมีมติแกไขระเบียบสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิ

ประสงค อุบลราชธานี จำกัด วาดวยการรับจายและเก็บรักษาเงิน พ. ศ. 2564 ดังตอไปนี้ 

ขอ 1. ระเบียบนี้  เรียกวา ระเบียบสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด 

วาดวยการรับจายและเก็บรักษาเงิน พ. ศ. 2564 

ขอ 2. ระเบียบนี้ ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี  18 มิถุนายน 2564 เปนตนไป 

          ขอ 3. ใหยกเลิกระเบียบสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด วาดวย

การรับจายและเก็บรักษาเงิน วันท่ี 7 มิถุนายน พ. ศ. 2562  และบรรดา ระเบียบ คำสั่ง ประกาศ มติอ่ืนใดท่ีขัด

หรือแยงกับระเบียบนี้และใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ 4. ในระเบียบนี้ 

“ สหกรณ”  หมายถึง สหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด 

“ ประธานกรรมการ” หมายถึง ประธานกรรมการดำเนินการสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิ 

 ประสงค อุบลราชธานี จำกัด  

“รองประธานกรรมการ” หมายถึง รองประธานกรรมการดำเนินการสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพ 

 สิทธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด  

“คณะกรรมการ”  หมายถึง คณะกรรมการดำเนินการสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิ 

ประสงค อุบลราชธานี จำกัด  

“กรรมการ”   หมายถึง กรรมการดำเนินการสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิ 

ประสงค อุบลราชธานี จำกัด  

“ผูจัดการ”  หมายถึง ผูจัดการสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค 

อุบลราชธานี จำกัด 



“เจาหนาท่ีการเงิน”  หมายถึง เจาหนาท่ีของสหกรณท่ีไดรับมอบหมายใหทำหนาท่ีรับผิดชอบในการ 

รับจายและเก็บรักษาเงินของสหกรณ 

“เงินสดในมือ”   หมายถึง เงินสดท่ีเปนธนบัตรหรือเหรียญกษาปณ ซ่ึงคณะกรรมการดำเนินการ 

มีมติอนุมัติใหผูจัดการสหกรณเก็บรักษาไวท่ีสำนักงานของสหกรณ 

เพ่ือจายหมุนเวียนในธุรกิจของสหกรณ 

“เอกสารการเงิน”  หมายถึง เช็ค ธนาณัติ ธนบัตร ตั๋วแลกเงิน ตั๋วแลกเงินไปรษณีย     

หรือตั๋วสัญญาใชเงิน 

ขอ 5. สหกรณเปดรับ-จายเงินตั้งแตเวลา 08.00 น. - 14.30 น. ทุกวัน เวนวันหยุดราชการหรือวันหยุด

ตามประกาศของสหกรณ 

ขอ 6. ใหผูจัดการเปนผูรับผิดชอบในการรับ – จาย และเก็บรักษาเงินของสหกรณ ตามท่ีไดรับ

มอบหมายจากคณะกรรมการดำเนินการสหกรณ 

ขอ 7. กรณีท่ียังไมมีผูจัดการ หรือผูจัดการไมอยู หรือผูจัดการไมอาจปฏิบัติหนาท่ีตามขอ 6. ได                              

ใหคณะกรรมการดำเนินการแตงตั้งกรรมการ หรือเจาหนาท่ีการเงิน  หรือเจาหนาท่ีผูหนึ่งผูใดท่ีเห็นสมควรซ่ึงไมได

ปฏิบัติหนาท่ีเก่ียวกับงานดานบัญชีเปนผูปฎิบัติหนาท่ีตามขอ 6. แทน โดยอยูในความรับผิดชอบของคณะกรรมการ

ดำเนินการสหกรณ 

ขอ 8. การรับจายเงิน ตองจัดใหมีเอกสารหลักฐานใบสำคัญประกอบครบถวนและตองบันทึกรายการใน         

สมุดบัญชีของสหกรณทุกครั้งทันทีท่ีเกิดรายการข้ึน ใหผูจัดการตรวจสอบใหถูกตองพรอมเซ็นชื่อกำกับทุกรายการ

ในเอกสารหลักฐานใบสำคัญเปนประจำวัน 

หมวด 1  

ใบเสร็จรับเงิน 

ขอ 9. ใบเสร็จรับเงิน ใหใชตามแบบท่ีสหกรณกำหนด โดยใหมีสำเนาอยางนอย 1ฉบับ เพ่ือสะดวกในการ

ตรวจสอบและบันทึกบัญชี 

ขอ 10. ใบเสร็จรับเงิน ใหมีหมายเลขกำกับเลม หมายเลขกำกับใบเสร็จรับเงิน เรียงตาม ลำดับกันไป 

ทุกฉบับ และใหจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินไว เพ่ือใหทราบและตรวจสอบไดวาจัดพิมพข้ึนจำนวนเทาใด ได

จายใบเสร็จรับเงินเลมใด หมายเลขใดถึงหมายเลขใด ใหเจาหนาท่ีผูใดไปใชเม่ือไร การเบิกใชใบเสร็จรับเงิน ใหเบิก



ใชตามจำนวนท่ีเหมาะสม และจำเปนกับสภาพธุรกิจของสหกรณ โดยใหเบิกตามลำดับเลมและเลขท่ีของ

ใบเสร็จรับเงิน และมีหลักฐานการเบิกจายใบเสร็จรับเงินไวดวย 

ขอ 11. ใบเสร็จรับเงิน หามขูดลบ แกไข เพ่ิมเติม จำนวนเงินหรือชื่อผูรับเงิน หากใบเสร็จรับเงินฉบับใดลง

รายการรับเงินผิดพลาด ก็ใหขีดฆาจำนวนเงินและเขียนใหมท้ังจำนวน แลวใหผูรับเงินลงลายมือชื่อกำกับ หรือขีด

ฆายกเลิกใบเสร็จรับเงินนั้นท้ังฉบับ แลวออกฉบับใหมใหแทน สำหรับใบเสร็จรับเงินฉบับท่ียกเลิกใหขีดฆา และ

เขียนเหตุผลพรอมลงชื่อกำกับไว และใหเย็บติดไวในเลมโดยมีสำเนาอยูครบทุกฉบับพรอมกับตนฉบับ  

ขอ 12. ใหสหกรณ เก็บรักษาสำเนาใบเสร็จรับเงิน ซ่ึงผูสอบบัญชียังมิไดตรวจสอบไวในท่ีปลอดภัย                  

อยาใหสูญหาย และเม่ือไดตรวจสอบแลวใหเก็บไวอยางเอกสารธรรมดาได โดยเก็บไวไมนอยกวา 10 ป                             

จึงจะสามารถพิจารณาและเสนอตอคณะกรรมการดำเนินการ เพ่ืออนุมัติทำลายตามระเบียบ วาดวยการเก็บรักษา 

ยืม และ การทำลายเอกสารของสหกรณ 

ขอ 13. ใหคณะกรรมการมอบหมายใหกรรมการคนใดคนหนึ่ง หรือเจาหนาท่ีของสหกรณทำหนาท่ี

ควบคุมการจัดเก็บรักษาใบเสร็จรับเงินท่ียังไมไดใช และเลมท่ียังใชไมหมดไวในท่ีม่ันคงปลอดภัย  

ขอ 14. ทุกงวด 3 เดือน และเม่ือสิ้นปทางบัญชีของสหกรณ ใหคณะกรรมการแตงตั้งคณะอนุกรรมการข้ึน

ทำการตรวจนับใบเสร็จรับเงิน ท้ังท่ีใชแลวและยังคงเหลือใหเปนการถูกตอง โดยจัดทำหลักฐานการตรวจนับไวดวย 

หมวด 2  

  การรับเงิน 

ขอ 15. สหกรณจะตองออกใบเสร็จรับเงินทุกครั้งท่ีมีการรับเงินใหเจาหนาท่ีผูรับเงินเซ็นชื่อผูรับเงินและ

ผูจัดการเซ็นชื่อกำกับทุกครั้งทุกฉบับ โดยปกติใหใชใบเสร็จรับเงินเลมเดียวกันในการรับเงินทุกประเภท เวนแตเงิน

ไดประเภทใดท่ีมีการรับชำระเปนประจำและมีจำนวนมากราย จะแยกใบเสร็จรับเงินเลมหนึ่งสำหรับการรับชำระ

เงินประเภทนั้นก็ได 

ขอ 16. การรับเงินของสหกรณใหรับเปนเงินสด แตถาเปนกรณีท่ีจำเปน และเปนประโยชนแกสหกรณก็

อาจรับเงินโอนเขาบัญชีสหกรณทางธนาคาร หรือรับเปนเอกสารทางการเงิน เชน ธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงิน

ไปรษณีย หรือเช็ค หรือตั๋วแลกเงินหรือตัวสัญญาใชเงินก็ได  

กรณีท่ีสมาชิกโอนเงินเขาบัญชีสหกรณทางธนาคาร ตองเปนหนาท่ีของสมาชิกในการแจงใหเจาหนาท่ี

การเงินของสหกรณทราบโดยเร็วท่ีสุด 

ขอ 17 กรณีจำเปนตองรับเงินเปนเช็ค หรือตั๋วสัญญาใชเงินจะตองเปนเช็ค หรือตั๋วสัญญาใชเงินท่ีธนาคาร

รับรอง หากท่ีเปนเช็คท่ีไมสามารถใหธนาคารรับรองได จะตองเปนเช็คท่ีสั่งจายเงินในวันออกเช็คและ

คณะกรรมการหรือผูท่ีไดรับมอบหมายไดพิจารณาแลววาผูสั่งจายเช็คเปนบุคคลท่ีเชื่อถือได ถาจำเปนจะตองรับเช็ค

ลงวันท่ีลวงหนา ก็ตองเปนเช็คลงวันท่ีลวงหนาไมเกินเจ็ดวัน 



ขอ 18. กรณีท่ีมีการรับเช็คตามขอ 17. ใบเสร็จรับเงินท่ีสหกรณออกใหแกผูจายเช็ค ใหระบุวาเปนเช็คของ

ธนาคารใด เลขท่ีเทาใด และลงวันท่ีเทาใด โดยใหกำหนดเง่ือนไขไวในใบเสร็จรับเงินวา “ใบเสร็จรับเงินนี้เงินจะ

สมบูรณตอเม่ือไดรับเงินตามเช็คหรือเงินโอนนั้นแลว” และใหจัดทำทะเบียนรับเช็คหรือเงินโอน เพ่ือบันทึก 

รายละเอียดเก่ียวกับเช็คหรือเงินโอนดังกลาว เพ่ือการควบคุมและการตรวจสอบ เช็คหรือเงินโอนท่ีถึงกำหนดใหนำ

ฝากธนาคารทันที สวนเช็คท่ียังไมถึงกำหนดใหเก็บรักษาไวจนกวาจะถึงวันครบกำหนด 

ขอ 19. เงินสดและเอกสารการเงินท่ีสหกรณไดรับในแตละวันตามขอ 16. ใหนำฝากธนาคารเม่ือสิ้นเวลา

รับจายเงินในวันนั้น เวนแตเอกสารการเงินประเภทท่ีตองนำไปข้ึนเปนเงินสดกอน ก็ใหดำเนินการในทันที  

          ในกรณีท่ีไมสามารถนำฝากธนาคารไดทันวันนั้น ใหบันทึกเหตุผลไวในสมุดบัญชีเงินสดและแจงให                  

ประธานกรรมการดำเนินการ หรือกรรมการดำเนินการผูไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการเพ่ือทราบและ                  

ใหรีบนำเขาฝากธนาคารในเวลาเริ่มทำการในวันทำการถัดไปทันที 

          เงินสดและเอกสารการเงินซ่ึงไมอาจนำฝากธนาคารไดทันในวันนั้น ใหเก็บรักษาไวในตูนิรภัยของ

สหกรณหรือในท่ีม่ันคงปลอดภัย หรือไวท่ีผูไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการดำเนินการพรอมบันทึกหลักฐานดวย 

ขอ 20. การรับเงินจากสมาชิกในกรณีการหักเงิน ณ ท่ีจายจากหนวยงานตนสังกัด เพ่ือชำระเงินคาหุนหนี้ 

และหรือเงินอ่ืนๆท่ีสหกรณจัดทำรายการไปดวยกันเปนประจำทุกเดือน เม่ือสหกรณไดรับเงินจากการหักเงิน ณ ท่ี

จายแลว สมาชิกสามารถพิมพใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกสหนาจอระบบการพิมพใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส  

ของสหกรณได 

ขอ 21. กรณีเงินจะตองนำฝากธนาคารมีจำนวนมากหรือธนาคารอยูหางไกลหรือกรณีท่ีเห็นวาจะไม

ปลอดภัยแกเงินท่ีจะนำฝากธนาคาร ใหคณะกรรมการแตงตั้งใหกรรมการคนใดคนหนึ่งรวมกับผูจัดการควบคุมเงิน

ไปฝากธนาคารและหรืออาจจัดใหมีเจาหนาท่ีตำรวจควบคุมรักษาความปลอดภัยดวยก็ได 

หมวด 3 

 การจายเงิน 

ขอ 22. การจายเงิน ใหจายเฉพาะในกิจการภายในขอบเขต วัตถุประสงคของสหกรณและตองไดรับการ

อนุมัติใหจายเงินจากผูมีอำนาจใหจายไดและเปนไปอยางถูกตองตามระเบียบและขอบังคับของสหกรณ 

ขอ 23. การจายเงินทุกครั้งตองมีหลักฐานประกอบการจายท่ีถูกตองสมบูรณเก็บไวเพ่ือประโยชนใน        

การตรวจสอบ 

ขอ 24. ผูรับเงินจากสหกรณจะตองเปนผูมีอำนาจรับเงินท่ีถูกตอง หากเปนการรับเงินแทนบุคคลอ่ืนหรือ           

นิติบุคคลตองมีการมอบฉันทะหรือหนังสือมอบอำนาจ 

ขอ 25. ผูมีอำนาจอนุมัติการจายเงินของสหกรณกำหนดไวดังนี้ 



25.1 การจายเงินกรณีถอนเงินฝากจำนวนมากและหรือเงินกูแกสมาชิก ใหประธานกรรมการหรือ 

รองประธานกรรมการหรือเลขานุการหรือเหรัญญิกหรือกรรมการผูท่ีไดรับมอบหมายและหรือผูจัดการเปนผูอนุมัติ  

ตามมติคณะกรรมการดำเนินการกำหนด โดยมีเง่ือนไข 3 ใน 8 ของผูมีอำนาจเซ็นอนุมัติการจายเงินของสหกรณ 

การจายเงินตามวรรคหนึ่งนั้น ใหจายเงินโดยการจายเปนเช็คหรือวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสผาน 

ระบบของธนาคารตามท่ีสหกรณไดตกลงไวกับธนาคาร 

25.2 การอนุมัติกรณีถอนเงินฝาก จายเงินกู หรือชำระหนี้แกสหกรณอ่ืนให ประธานกรรมการ

หรือรองประธานกรรมการ หรือเลขานุการ หรือเหรัญญิก หรือกรรมการท่ีไดรับมอบหมายและหรือผูจัดการเปน

ผูอนุมัติตามมติคณะกรรมการดำเนินการกำหนด  โดยมีเง่ือนไข 3 ใน 8 ของผูมีอำนาจเซ็นอนุมัติการจายเงินของ

สหกรณ 

25.3 การอนุมติจายเงินงบประมาณ วงเงิน และอำนาจการอนุมัติจายใหเปนไปตาม 

ระเบียบนั้นและหรือตามมติคณะกรรมการดำเนินการกำหนด 

25.4 การอนุมัติจายเงินลงทุน ประธานกรรมการ หรือรองประธานกรรมการ หรือเลขานุการ       

หรือเหรัญญิก หรือกรรมการท่ีไดรับมอบหมายและหรือผูจัดการเปนผูอนุมัติตามมติคณะกรรมการดำเนินการ

กำหนด  โดยมีเง่ือนไข 3 ใน 8 ของผูมีอำนาจเซ็นอนุมัติการจายเงินของสหกรณ 

ขอ 26. การจายเงินสหกรณใหกระทำไดดังนี้ 

26.1 การจายเงินท่ีตองจายเปนประจำ และจายจำนวนไมมาก เชน คาพาหนะ คาเบี้ยเลี้ยง

กรรมการ   และเจาหนาท่ีสหกรณ คาสื่อสาร คาขนสง คาไฟฟา คาน้ำประปา และคาใชจายเบ็ดเตล็ด เปนตน  

ใหจายจากเงินสดในมือไมเกินจำนวนตาม ขอ 40 และหรือ  ขอ 41 

26.2 การจายเงินเปนจำนวนมากใหแกสมาชิก หรือกรรมการ หรือเจาหนาท่ีของสหกรณ                         

หรือการจายเงินในกิจการ หรือธุรกิจของสหกรณใหจายเขาบัญชีเงินฝากของสมาชิกในสหกรณแลวจึงจายเปนเช็ค 

หรือทางอิเล็กทรอนิกสโดยไดรับความเห็นชอบ และอนุมัติการจายจากมติคณะกรรมการดำเนินการ 

ขอ 27. กอนจายเงินทุกครั้ง ผูมีหนาท่ีจายตองตรวจสอบเอกสารหลักฐานตางๆ และใบสำคัญประกอบการ 

จายเงินใหถูกตองเรียบรอย และตองมีผูอนุมัติใหจายเงินถูกตอง จึงจายเงินและเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรับเงิน 

หรือใหผูรับเงินลงนามรับเงินไวในหลักฐานการจายเงินของสหกรณทุกครั้ง 

ขอ 28. หลักฐานการจายท่ีเปนใบเสร็จรับเงิน ซ่ึงผูรับเงินออกใหแกสหกรณ อยางนอยจะตองมีรายการ 

ดังตอไปนี้ 

28.1  ชื่อ สถานท่ี ท่ีอยู หรือท่ีทำการของผูรับเงิน 

28.2 วัน เดือน ป ท่ีรับเงิน  

28.3 ระบุรายการแสดงการรับเงินวาเปนคาอะไร  



28.4 จำนวนเงินท้ังตัวเลขและตัวอักษร 

28.5 ลายมือชื่อของผูรับเงิน 

        ใหเจาหนาท่ีการเงิน ผูจายเงิน ประทับตรา “จายเงินแลว” และลงลายมือชื่อกำกับการจายเงิน        

พรอมวัน เดือน ป ไวในหลักฐานการจายเงินทุกฉบับและใหผูจัดการตรวจเซ็นชื่อกำกับทุกฉบับแลวเก็บในท่ี

ปลอดภัย เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ 

หลักฐานการจายท่ีไมเปนไปตามใบเสร็จรับเงิน ซ่ึงผูรับเงินออกใหแกสหกรณ ใหใชตามแบบ 

ท่ีสหกรณกำหนดแทน 

 ขอ 29. การจายเงินแกผูมีสิทธิ์รับเงินในกรณีท่ีไมรูจักตัวผูขอรับเงิน ตองใหบุคคลอ่ืนท่ีเชื่อถือไดลงลายมือ

ชื่อรับรอง หรือนำหลักฐาน เชน บัตรประจำตัว แสดงประกอบการรับเงินดวย 

ขอ 30. การจายเช็ค ตามท่ีกำหนดไวในขอ 26.2 ใหสั่งจายในนามบุคคลหรือหนวยงานผูรับเงิน โดยขีดฆา 

คำวา “หรือผูถือ” ออก 

ขอ 31. การจายเช็คตองมีใบสำคัญจายเช็คซ่ึงมีรายละเอียดเก่ียวกับวันท่ีจายเช็ค เลขท่ีเช็ค ชื่อธนาคาร

วัตถุประสงคในการจายเงิน ชื่อผูรับเช็ค และจำนวนเงิน พรอมลงชื่อผูจัดทำเอกสารและผูอนุมัติไวเปนหลักฐาน 

ท้ังนี้สหกรณจะตองจัดใหมีทะเบียนจายเช็ค บันทึกรายละเอียดขางตน เพ่ือการควบคุมและตรวจสอบดวย 

เช็คท่ีมีการลงชื่อสั่งจายเรียบรอยแลว ยังไมมีผูมารับใหเก็บรักษาไวในท่ีปลอดภัย และควรติดตอใหผูรับมา

รับไปโดยเร็วท่ีสุดภายใน 7 วัน ในรายท่ีไมมารับเช็คใหยกเลิกเช็คฉบับนัน้ 

ขอ 32. ในกรณีท่ียกเลิกการจายเช็ครายการใด ใหผูมีหนาท่ีจายประทับตรา “ยกเลิก” ในเอกสาร                          

ท่ียกเลิกทุกฉบับ สวนเช็คท่ียกเลิกใหเย็บติดกับตนข้ัวและประทับตรา “ยกเลิก”พรอมบันทึกเหตุผลท่ียกเลิกและ            

ลงลายมือชื่อผูรับผิดชอบกำกับไวดวย 

ขอ 33. ในการถอนเงินจากธนาคารหรือแหลงรับฝากเงินอ่ืนๆ เพ่ือนำมาใชจายในธุรกิจของสหกรณให

ผูจัดการหรือผูทำหนาท่ีแทนทำบันทึกขออนุมัติถอนเงินโดยชี้แจงเหตุผลตอประธานกรรมการหรือรองประธาน

กรรมการหรือกรรมการผูท่ีไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการดำเนินการ ใหเปนผูมีอำนาจอนุมัติการถอนเงิน

พรอมเงินเพ่ือท้ังแนบเอกสารหลักฐานตางๆและเอกสารการถอนประกอบการพิจารณาดวย

หมวด 4  

การเก็บรักษาเงินและเอกสารสำคัญ

ขอ 34. เม่ือสิ้นเวลาทำการตามขอ 5. ใหผูจัดการหรือผูปฏิบัติหนาท่ีแทนตามขอ 7. ตรวจสอบรายการ 

เงินสดในสมุดบัญชี เปรียบเทียบกับตัวเงินสดในมือเปนประจำทุกวัน เม่ือเห็นวาถูกตองตรงกันแลว ใหลงลายมือชื่อ

กำกับไวในสมุดบัญชีดวย 



ขอ 35. เงินสดและเอกสารการเงินท่ีสหกรณจะตองเก็บรักษาไวในมือแตละวันนั้น ใหเก็บรักษาไวในตู

นิรภัยของสหกรณหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการดำเนินการ 

ขอ 36. ใหเก็บรักษาสมุดคูบัญชีเงินฝากของสหกรณทุกเลม สมุดบัญชี ทะเบียน และเอกสารท่ีเก่ียวกับ

การเงินไวในตูนิรภัยหรือในท่ีม่ันคงปลอดภัย โดยอยูในความรับผิดชอบของผูจัดการ หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจาก

คณะกรรมการดำเนินการ 

ขอ 37. ใหคณะกรรมการดำเนินการมอบหมายใหประธานกรรมการ หรือรองประธานกรรมการ หรือ

กรรมการคนใดคนหนึ่งทำการตรวจสอบเปนครั้งคราวเก่ียวกับเงินสดคงเหลือ และเอกสารการเงินอ่ืนๆ ใหถูกตอง 

ขอ 38. ใหผูจัดการจัดใหมีการทำบัญชีรับ-จาย งบทดลอง งบสอบยอดเงินฝากธนาคารรวมท้ังสรุป

เก่ียวกับการรับ-จายเงินเสนอตอท่ีประชุมคณะกรรมการดำเนินการเปนประจำทุกเดือน 

หมวด 5 

การควบคุมเงินสดประจำวัน 

ขอ 39. เจาหนาท่ีการเงิน หรือผูจัดการ หรือผูท่ีไดรับมอบหมายมีหนาท่ีรักษาเงินสดใหมีเงินสำรอง 

ระหวางวันเพ่ือจายในกิจการของสหกรณ กรณีมีเงินสดรับคงเหลือปริมาณมาก ใหมีหนาท่ีนำสงเงินสดเขาบัญชี

ธนาคาร และดูแลเงินสดคงเหลือ ณ สิ้นวันทำการใหเปนไปตามระเบียบสหกรณกำหนด  

ขอ 40. ปริมาณเงินสดคงเหลือ ณ สิ้นวันทำการมติคณะกรรมการดำเนินการกำหนดใหมีไมเกิน 200,000 

บาท(สองแสนบาทถวน) โดยใหอยูในความรับผิดชอบของผูจัดการ 

ขอ 41. การรับเงินสดปกติใหรับเงินสดไดไมจำกัดจำนวน ท้ังนี้ หากเปนเงินจำนวนมาก ใหแนะนำผูฝาก               

นำเงินสดหรือโอนเงินเขาบัญชีของสหกรณท่ีธนาคารโดยตรง เพ่ือลดข้ันตอนการขนสงเงินสด 

ขอ 42. การจายเงินสดปกติ คณะกรรมการดำเนินการมอบหมายใหเจาหนาท่ีการเงินและเจาหนาท่ีเงิน

ฝากจายได โดยอยูในการควบคุมของผูจัดการ 

ประกาศ ณ วันท่ี 17 เดือนมิถุนายน พ.ศ. 2564 

(นางวันเพ็ญ ดวงมาลา) 

ประธานกรรมการดำเนินการ 

สหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค อุบลราชธานี จำกัด 




