
  ระเบียบสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงคอุบลราชธานี จำกัด 

 วาดวยการออกตั๋วสัญญาใชเงิน ระยะเวลาไมเกิน 12 เดือน 

   พ.ศ. 2548 

       ………………………………………………… 

โดยท่ีเปนการสมควรจัดทำระเบียบวาดวยการออกตั๋วสัญญาใชเงิน ใหเหมาะสมกับ 

การดำเนินการและเปนแนวทางในการปฏิบัติ 

อาศัยอำนาจตามความในขอบังคับของสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค 

อุบลราชธานี จำกัด  ขอ  3(8) และขอ 4(3)  ท่ีประชุมคณะกรรมการดำเนินการ ชุดท่ี 31 ครั้งท่ี 16/2548 

เม่ือวันท่ี 15 สิงหาคม   2548    จึงกำหนดระเบียบวาดวยการออกตั๋วสัญญาใชเงิน  ระยะเวลาไมเกิน  

12 เดือน ไวดังตอไปนี้ 

ขอ 1   ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค 

อุบลราชธานี จำกัด  วาดวยการออกตั๋วสัญญาใชเงิน  ระยะเวลาไมเกิน 12 เดือน พ.ศ. 2548” 

ขอ 2   ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี  1 กันยายน      2548  เปนตนไป 

ขอ 3   ในระเบียบนี้ 

“สหกรณ”  หมายความวา สหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค 

อุบลราชธานี จำกัด 

“คณะกรรมการดำเนินงาน”  หมายความวา  คณะกรรมการดำเนินงานสหกรณ 

ออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงคอุบลราชธานี จำกัด 

“ผูจัดการ”   หมายความวา  ผูจัดการสหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงค 

อุบลราชธานี จำกัด  รวมถึง ผูปฏิบัติหนาท่ีแทนผูจัดการ 

ขอ 4  ใหเจาหนาท่ีบัญชีจัดทำรายละเอียดตั๋วสัญญาใชเงินทุกฉบับ  ตามแบบท่ีสหกรณ 

กำหนด  โดยจัดทำบัญชีใหเปนปจจุบัน  เพ่ือการตรวจสอบในแตละวัน 

ขอ 5   ใหผูจัดการรับผิดชอบ  และจัดใหมีการทำบัญชี เอกสารตาง ๆ  เก่ียวกับตั๋ว 

สัญญาใชเงินใหครบถวนถูกตอง  แลวรายงานใหคณะกรรมการดำเนินงานทราบทุก 15 วัน 

ขอ 6   ใหคณะกรรมการดำเนินงานรักษาการตามระเบียบนี้  และเสนอผลการดำเนิน 

งาน ใหคณะกรรมการดำเนินงานทราบทุกครั้งท่ีมีการประชุม 



หมวด   1 

การซ้ือตั๋วสัญญาใชเงิน 

ขอ 7   การซ้ือตั๋วสัญญาใชเงิน กระทำไดโดยผูซ้ือแจงความประสงคตอผูจัดการตามแบบท่ีสหกรณ

กำหนด 

ผูซ้ือตั๋วสัญญาใชเงินรายหนึ่ง ๆ  จะซ้ือตั๋วสัญญาใชเงินมากกวาหนึ่งฉบับก็ได  แตท้ังนี้จำนวนเงินตาม

หนาตั๋วแตละฉบับ  จะตองไมต่ำกวาหนึ่งหม่ืนบาท 

ขอ 8  ผูซ้ือตั๋วสัญญาใชเงินจะตองมอบตัวอยางลายมือชื่อของผูมีอำนาจไถถอน 

ตั๋วสัญญาใชเงินใหไวตามแบบท่ีสหกรณกำหนด 

การเปลี่ยนแปลงตัวอยางลายมือชื่อของผูมีอำนาจไถถอนตั๋วสัญญาใชเงิน ตลอดจนขอกำหนดอ่ืนๆ 

ผูทรงตั๋วสัญญาใชเงินจะตองทำเปนหนังสือแจงตอสหกรณกอน   เม่ือสหกรณมีหนังสือตอบรับแลว จึงจะถือวาการ

เปลี่ยนแปลงนัน้มีผลสมบูรณ 

หมวด  2 

การชำระเงินคาตั๋วสัญญาใชเงิน 

ขอ 9   ผูซ้ือตั๋วสัญญาใชเงินอาจชำระเงินคาตั๋วสัญญาใชเงิน โดยวิธีใดวิธีหนึ่งหรือหลาย 

วิธีไดดังตอไปนี้ 

(1) เงินสด

(2) ตั๋วสัญญาใชเงินของสหกรณ

(3) ตั๋วแลกเงิน

(4) เช็ค

การชำระเงินโดยเช็ค  ตั๋วแลกเงิน หรือตั๋วสัญญาใชเงินจะมีผลสมบูรณตอเม่ือสหกรณไดรับเงินเขา

บัญชีเรียบรอยแลว และจะคำนวณดอกเบี้ยใหตั้งแตวันท่ีสหกรณไดรับเงินเปนตนไป 

การชำระเงินโดยการโอนเขาบัญชีเงินฝากของสหกรณ   สหกรณจะออกตั๋วสัญญาใชเงิน 

ให เม่ือไดรับทราบการโอนเงินเขาบัญชีกอนเวลา 14.00 นาิกา ในวันนั้น  หากรับทราบหลังจากเวลาดังกลาวถือเปน

การรับเงินในวันทำการถัดไป 

หมวด  3 

การออกตั๋วสัญญาใชเงิน 

ขอ 10  เม่ือสหกรณไดรับเงินคาตั๋วสัญญาใชเงินครบถวนแลว  จะออกตั๋วสัญญาใชเงิน 

ชนิดหามเปลี่ยนมือใหแกผูซ้ือ  เพ่ือถือไวเปนหลักฐานทุกราย 



ขอ 11  เม่ือเจาหนาท่ีการเงิน บันทึกการรับชำระเงินแลว  ใหบันทึกรายละเอียดการซ้ือไว และให

เจาหนาท่ีตั๋วสัญญาใชเงินจัดพิมพตั๋วสัญญาใชเงิน  และจัดทำทะเบียนคุมการออกตั๋วสัญญาใชเงิน เพ่ือใหผูจัดการ

ตรวจสอบความถูกตอง และนำเสนอผูมีอำนาจลงนาม 

ขอ 12  ตั๋วสัญญาใชเงินท่ีสมบูรณ  จะตองมีลายมือชื่อผูมีอำนาจลงนามตามขอบังคับของ 

สหกรณ  พรอมประทับตราสหกรณ 

 หมวด  4 

     การไถถอนตั๋วสัญญาใชเงิน และการคำนวณดอกเบ้ียตั๋วสัญญาใชเงิน 

ขอ 13  การไถถอนตั๋วสัญญาใชเงิน และการคำนวณดอกเบี้ย ใหปฏบิัติดังนี้ 

(1) ตั๋วสัญญาใชเงินชนิดเม่ือทวงถาม จะไถถอนเม่ือใดก็ได โดยแจงใหสหกรณ

ทราบลวงหนาอยางนอย 1 วันทำการ 

(2) ตั๋วสัญญาใชเงินท่ีครบกำหนดเวลา หากผูซ้ือประสงคจะเปลี่ยนตั๋วสัญญา

ใชเงินฉบับใหม หรือทำการไถถอน ใหแจงตอสหกรณ กอนวันครบกำหนดอยางนอย 1 วันทำการ 

(3) ตั๋วสัญญาใชเงินท่ีครบกำหนดเวลา แตยังไมไดไถถอน สหกรณจะจายดอกเบี้ยใน

อัตราดอกเบี้ยตามหนาตั๋วนับแตวันท่ีซ้ือตั๋วจนถึงวันท่ีครบกำหนด  สำหรับดอกเบี้ยหลังวันครบกำหนดจะจายในอัตรา

ดอกเบี้ยเม่ือทวงถาม ณ วันท่ีไถถอนนั้น 

(4) ตั๋วสัญญาใชเงินชนิดท่ีมีกำหนดเวลา จะไถถอนไดเม่ือครบกำหนดเวลา ในกรณีท่ี

จำเปนตองไถถอนตั๋วสัญญาใชเงิน กอนครบกำหนดเวลา ใหแจงลวงหนาอยางนอย 3 วันทำการ  การคิดดอกเบี้ยให

เปนไปตามประกาศของสหกรณ 

(5) ตั๋วสัญญาใชเงินทุกประเภท  ท่ีมีระยะเวลาการถือตั๋วไมถึง 5 วัน  สหกรณออมทรัพย

จะไมคิดดอกเบี้ยให 

ขอ 14  เม่ือผูทรงตั๋วสัญญาใชเงินตองการไถถอนตั๋วสัญญาใชเงิน  ผูทรงตั๋วสัญญาใชเงินแจงความ

ประสงคตอสหกรณ  เม่ือสหกรณไดตรวจสอบลายมือชื่อผูมีอำนาจถูกตองแลวเจาหนาท่ีตั๋วสัญญาใชเงินจะทำการ

คำนวณดอกเบี้ยตามสวนแหงระยะเวลาของตั๋วสัญญาใชเงินฉบับนั้นแลวทำใบสำคัญจายเงินเพ่ือประกอบการจายเงินคืน

ตามตั๋วสัญญาใชเงินฉบับนั้น 

เม่ือเจาหนาท่ีตั๋วสัญญาใชเงิน  ไดรับตนฉบับตั๋วสัญญาใชเงินท่ีไถถอนแลว  ใหแนบ 

คูสำเนาพรอมประทับตราจายแลวและใหเก็บเขาแฟมตั๋วสัญญาใชเงินจายคืนแลว เพ่ือรอการตรวจสอบ 

ตอไป 



ขอ 15  การจายคืนหรือไถถอนตั๋วสัญญาใชเงิน  ใหจายเปนเช็คขีดครอมเทานั้น  เวนแตกรณีผู

ทรงตั๋วสัญญาใชเงินเปนบุคคลธรรมดามาติดตอขอรับเงินดวยตนเอง  และมีความประสงคจะขอรับเปนเงินสดก็ให

จายเปนเงินสดได 

ขอ 16  การกำหนดอัตราดอกเบี้ยของตั๋วสัญญาใชเงิน ใหเปนไปตามประกาศของสหกรณ 

ขอ 17  การจายดอกเบี้ยตั๋วสัญญาใชเงิน ใหจายครั้งเดียวในวันไถถอน 

กรณีซ้ือตั๋วสัญญาใชเงินท่ีมีกำหนดเวลาไมนอยกวา 3 เดือน มีจำนวนยอดเงินสะสมตั้งแต 

100,000.00 บาท (หนึ่งแสนบาทถวน)  สหกรณจะคำนวณดอกเบี้ยจายเปนรายเดือนตามอัตราดอกเบี้ยท่ีระบุไว 

หมวด  5 

การเก็บรักษาตั๋วสัญญาใชเงิน 

ขอ 18  ใหผูจัดการควบคุมดูแลการเก็บรักษาตั๋วสัญญาใชเงินใหปลอดภัย ดังตอไปนี้ตั๋วสัญญาใช

เงินท่ียังมิไดออกใหผูซ้ือ  ใหจัดทำทะเบียนคุม และเก็บไวในตูนิรภัยของสหกรณ  โดยใหทำการตรวจสอบให

ครบถวน ถูกตองอยูเสมอ 

(1) ตั๋วสัญญาใชเงินท่ีออกใหผูทรงตั๋วสัญญาใชเงินแลว ใหเก็บสำเนาตั๋วสัญญาใชเงินกับ

บัญชีรายตัวตั๋วสัญญาใชเงิน แตละฉบับใหครบถวน 

(2) ในกรณีท่ีปรากฏวาตั๋วสัญญาใชเงินใดชำรุด บกพรอง หรือยกเลิก ใหเก็บ

ตั๋วสัญญาใชเงินพรอมคูสำเนา ไวในแฟมท่ีจัดไวโดยเฉพาะใหเรียบรอย พรอมท่ีจะใหทำการตรวจสอบ 

ขอ 19  ในกรณีท่ีตั๋วสัญญาใชเงินสูญหายไมวากรณีใด ๆ  ผูทรงตั๋วสัญญาใชเงินจะตอง 

แจงใหสหกรณทราบโดยเร็วท่ีสุดเทาท่ีจะทำได  เพ่ือใหสหกรณถายสำเนาตั๋วสัญญาใชเงินใหไวเปนหลักฐาน 

โดยสหกรณจะขอใหผูทรงตั๋วสัญญาใชเงินมอบหลักฐานการแจงหายท่ีผูทรงตั๋วสัญญาใชเงินแจงไวตอ 

พนักงานเจาหนาท่ีของทางราชการ 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  1  กันยายน  2548 

    (นายเศวต     ศรีศิริ) 

          ประธานกรรมการ 

สหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลสรรพสิทธิประสงคอุบลราชธานี จำกัด 




